AMI Région Normandie 2021
Dispositif RIN Doctorant 100%

Tutoriel d’utilisation de la plateforme de dépot
https://aap.normandie-univ.fr

Date Ilmlte de dép(’jt Ie mardl 8 déCembre é 16h00 heure de Paris

Pour toutes questions, vous pouvez nous contacter par mail a recherche@normandie-univ.fr ou par téléphone 02.31.56.69.65

A\ Tout dossier non déposé et / ou incomplet sera considéré comme inéligible

+ d’'infos sur le site de la Region Normandie
https://aides.normandie.fr

Maj 19.11.2021



DOCTORANT 50% - ETAPE 1 U

Normandie Université

NORMANDIE UNIVE RSITE ®

MNermandie Universilé

Ploteforme d'Appels & Projets °

Campagnes ¥
+ Date de lancement | Date de clgture Rechercher.
Encours | Futur  Passé  Tous : [ ]
12sur 2
-
RIM doctorants financés & 100% Période de dépét du dossier
D Date de lancement : 29/10/2020 13:00
O Date de cléture : 08/12/2020 13.00
Fuseau horaire : Europe/Paris ~ , .
wélitncie Vous étes sur la page d’accueil.
Choisissez le dispositif auquel vous
: ) | souhaitez candidater.
RIN doctorants financés & 50% g'&ﬁﬂzf;:ﬁ:;ﬁ;;wmm13:00 Cllq uez sur « Candidater »
(D Date de clsture : 08/12/2020 13:00 \ )
Fuseau horaire : Europe/Paris
NORMANDIE
e
g'infarmations
-

REGION
NORMANDIE




DOCTORANT 50% - ETAPE 2 U

Normandie Université

’ Connexian

2. Vous possédez un compte utilisateur Cliquez sur « Connexion »
U Créer un compte

1. Créez un compte utiliszteur sver une adrezze mail
valide.

2 Ure foig leformulaire de création de compte utilizateur
emvoyé vous recevrez un mail de : Appel 3 Projet-

Vour y rouares un Tien pour achvaion a8 vetre 1. vous n’avez pas de compte utilisateur
e A i el Remplissez le formulaire pour la création de votre compte utilisateur.
3. ConNeciezaaus et commence 3 fenseigner ot Une fois le formulaire de création du compte utilisateur envoyé, vous recevrez un mail
de : Appel a Projet -Normandie Université :
Nom® no-reply@normandie-univ.fr

Vous y trouverez un lien pour I’activation de votre compte et votre identifiant. Vous

‘-mm | devez cliquer sur le lien « CONFIRMER COMPTE » ou bien copier/coller ce lien dans un
navigateur.
Emall* Si aucun e-mail n'arrive, merci de vérifier les courriers indésirables (spams) de votre

‘ ‘ messagerie et/ou les éventuelles erreurs de saisie de I’adresse mail.
Confirmer Femail Si aprées verification vous n’avez pas regu de courriel, merci de nous contacter par
‘ - ‘ mail & : recherche@normandie-univ.fr

Mot de passe”

Tapsz votre Mot de passe ‘

‘ Bonjour Recherche Mormandie Université

‘ Confirmaz le mot de passe

Merci de vous étre inscrit sur AAP Normandie Université
Programme*
‘ RIN coctorents financés 509 v‘ Wotre compte a été créé et doit &tre activé avant que vous puissiez lutiliser

Pour l'activer, cliquez sur le lien ci-dessous

[ raccepte les conditions géne

CONFIRMER COMPTE

Aprés activation vous pourrez vous connecter a : https://faap.normandie-univ.fr
1 En utilisant votre identifiant : recherche@normandie-univfr
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mailto:recherche@normandie-univ.fr

DOCTORANT 50% - ETAPE 3 =

Normandie Université

D N —

Mormandie Universita Met de pasee cunlié

Connectez-vous

Login * ‘ |

Mot de passe * ‘ |

E=E S

de paeee ounlié ?

Renseignez : votre identifiant (login) et votre mot de passe
Cliquez sur « Connexion ».

NB: Vous pouvez demander a recevoir un nouveau mot de passe
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DOCTORANT 50% - ETAPE 4 U

Normandie Université

MNermandie Universita

Mes formulaires
RIMN doctorants finances & 50%

Espace Personnel

Accédez au formulaire électronique
en ligne en cliquant sur « Ouvrir le

B8 Mes dossiers de candidature : dossier ».

Finznzement du projet

o
m
o
=
a
3
[w]
It
3
I

+ Dépooer un AoUVes I Gasier

Ce méme bouton vous permet de
RIN doctorants financés & 50% modifier un projet pour lequel vous

N®2020111713202500000650003445

e o% avez commence I’enregistrement.
e B> Ounir le dossier "yu- n o oo

A Cliguez sur « Déposer un nouveau
dossier » uniguement si vous
souhaitez accéder a un autre appel
a projet de la plateforme
Normandie Université.

@ Pour compléter votre doesier, cliquer sur "ouvrir le dossier” ci-dessus.
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DOCTORANT 50% - FOCUS FORMULAIRES =

Normandie Université

u 8

Mormandie Universié

Identification du Directeur de thése

Identification du Directeur de thése

Civilne*

0% Document chargs Broulllon

- Wevillez 2flecticnnar -

Téléphone*

Votre laboratoire

Veulllez sélectionner votre laboratoire.

ABTE - Aliments, Bioprocédés, Toxk i, Emiir

Formulaires

. 1dentification du Directeur de
thise

) Votre projet

o Identification du/ides co-
financeur(s)

€ Financement au projet

€ ldentification du candidat

Documents obligatoires

) Dossier de candidature

INFORMATIONS GENERALES SUR LE
BANDEAU DE DROITE : FORMULAIRES

Le bandeau a droite vous permet
de suivre toutes les étapes de votre
soumission. Vous pouvez naviguer
dans le formulaire en cliquant sur le
texte.

... Etape en cours de saisie
" Etape avec champs non
c.b’;nseigné(s)
Etape complétée

Formulaires : vous permet de vérifier
gue vous avez complété les
différents champs du formulaire
électronique. Lorsqu’une partie du
formulaire est complétée

Documents obligatoires : vous
permet de charger votre dossier de
candidature (20M.Octets
maximum).

Imprimer : vous permet d’obtenir un

Feteowr récapitulatif de votre dépobt.
3=
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DOCTORANT 50% - ETAPE 5

0% Farmulaire oarm; plés % Document charge

Identification du Directeur de thése

Identification du Directeur de thése

Civilne*

- Wevillez 2flecticnnar - i |

Téléphone*

Votre laboratoire

Veulllez sélectionner votre laboratoire.

ABTE - Aliments, Bioprocédés, Toxk i, Emiir ~

‘ Sauvegarder & Continuer '

Retour

Formulaires

. 1dentification du Directeur de
thise

) Votre projet

o Identification du/ides co-
financeur(s)

€ Financement au projet

€ ldentification du candidat

Documents obligatoires

) Dossier de candidature

[

)

Normandie Université

Identification du directeur de thése

Répondez a toutes les questions du
formulaire en électronique.

7
/

Sélectionnez votre civilité

» Renseignez en MAJUSCULE votre
Nom

» Renseignez votre Prénom

» Renseignez votre adresse courriel
professionnelle

» Renseignez votre numéro
professionnel

» Sélectionnez votre laboratoire a
I’aide du menu  déroulant
(classement par ordre

alphabétique). alphabétiques. Si
votre laboratoire n’est pas présent
dans le menu déroulant merci de

faire un mail a
recherche@normandie-univ.fr

Cliquez sur « Sauvegarder et
Continuer ».

Vous pourrez a tout moment
retourner aux pages précédentes du
formulaire en cliquant sur « Retour »
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DOCTORANT 50% - ETAPE 6 U

RIN doctorants finances a 50% | mardi 8 décembre 2020 13h00 NOI"[T'(_:’]CIie Univer'siié
<‘ Retour @ % @
202 Formulsire complété €8 Document charge Ercuilon
Votre projet .
Formulaires
o Identification du Directeur de
thése

Créer votre projet de these ;
== \otreprojet

Identification du/des co-
o

financeur{s) .
Welillez sélectionner le pdle da forration et de recherche principal du directeur de thése ainsi que l'axe . 4&Otre ro let
concarné {si applicable) € Financement du projet
€© Identification du candidat N < . A .
Veuillez sélectionner le pdle de formation et de recherche prinicpal du directeur de thése* SN du e ‘s Se.lec?tlonnez VOtre p0|e de form at|0n et de reCherChe
Veuillez chaigir - ‘ Documents obligatoires p”n(_?lpa| : CBSB, CTM, EP2M, H(.:S' .SN-
» Précisez I’axe de recherche principal (seul HCS, n’est pas

€) Dossier de czndidature

structuré en axe).

Veuillez sélectionner I'axe de formation et de recherche prinicpal du directeur de thése ; ) > Préc|sez votre Ecole Doctorale d’appartenance

‘ v ‘ » Renseignez le nom complet de votre projet. 100 caractéeres
maximum

Veuillez préciser I'Ecole Doctorale d'appartenance du directeur de thése-* > Renseignez |’acr0nyme de votre prOjet. A les caractéres

‘ -- Veuilez sélectionner -- ~ ‘ SpéC/aUX ne SOI‘If,DaS aUZ‘Of/SéS

\%

Saisissez un résumé non confidentiel compréhensible pour
les non-spécialistes. 500 caractéres maximum.
Intue da proer” NB: Nous nous réservons le droit d’utiliser ce résumé dans le

kcadre de nos actions de promotions des fonds régionaux. /

Votre thése en détail

@) Caractéres regiants

Acronyme de votre projet”

Résume non lel pré le pour les non spé

formons cus nous nous réssmvons le drot g utlizes c2 mdsumé dans e cadre o2 nos actions de promotion des
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DOCTORANT 50% - ETAPE 7 U

Normandie Université

Identification du/des cofinanceur(s)

Formulaires

ldentification du Directaur da

D these Identification du / des co-financeur(s

& \otre projet . )
i » Sélectionnez al’aide du menu déroulant le statut

i i - Identification dusd .
Identification du/des co-financeur(s) - (aerihca {5’“ s oo de votre co-financeur,
Financement du projet 2l ey £ £ .
O © S’il n’est pas présent dans le menu, sélectionnez « Mon
©  Identification du candidat co-financeur n’est pas dans la liste » et renseignez les
Quel est le nom de votre co-iinanceur 2* .
. champs suivants :
Man co-financeur n'est pas dans |a ligte. v Documen‘tsob[lgatmres ; PréCiseZ son Statut (fondation, aSSOCiation |O| 1901’
€ Dossier de candidature )
» Renseignez son Nom
Statut da vatreco financau % Imprime > Précisez sa Ville

-- Veuillez sélectionner -- o )* Sélectionnez son Pays

NB : Un co-financement pluriel est possible, celui-ci sera
encadré par une ou plusieurs conventions qui devront
préciser le financement apporté par chaque partie.
Pour ajouter un second co-financeur, cliquez sur le
Ville du co-financeur* bouton (4]

Nom du co-financeur*

Pays du co-financeur *

Veuillez cnoisir W
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DOCTORANT 50% - ETAPE 7 U

Normandie Université

> Sélectionnez la civilité du co-responsable scientifique partenaire,
Sile projet n’implique pas de coresponsable scientifique sélectionnez
« Pas de co-responsable »

Contact co-financement

Crilité du co-responsable sclentifique partenalre 2° » Précisez si votre co-financement est acquis : Oui / Non
NB: Un co-financement acquis signifie que vous disposez d'une attestation de co-
Pesdecorespan financement signée par ce dernier.

Le cofinancement est-1l acquis a la date du dépdt #* @

Oui
Le cofinancement est-1l acquis a la date du dépot?* @ I .

--'vizuillez eélectionner -- -
Le cofinanceur est-Il Infformée de la présente demande falte auprés de la Réglon Normandle alnsl que .
de ces conditions de cofinancement de la thése ?

== Weuillez eelectic

Veulllez télécharger I'attestation du cofinancement *

Veuillez indiquer les coordonnées d'un référent adminsitratif de votre FEIELLT

cofinanceur
» Si le co-financement est acquis téléchargez au format PDF votre
o attestation de co-financement.
Sile co-financement n’est pas acquis précisez la date de réponse
TVedliszaslectit attendue de la part du co-financeur.
NB : Si vous ne disposez pas au moment du dépobt de votre attestation de co-
Nom* financement, merci de nous la transmettre dés gue vous en disposerez par mail
a recherche@normandie-univ.fr en indiquant les éléments suivant dans I’objet
de votre email :
RIN 50% 2021 / Attestation de cofinancement / Nom du co-financeur /
Prénom* Laboratoire / Acronyme du projet
Confirmer que votre co-financeur a connaissance des conditions de co-
financement de la thése avec la Région Normandie
Mall » Indiquer les coordonnées d’un référent administratif de votre co-
financeur:
> Civilité
» Nom
> Prénom

Malil




DOCTORANT 50% - ETAPE 7 U

Normandie Université

» Préciser si la thése se déroulera exclusivement au sein du laboratoire
du directeur de these normand Oui / Non Précisez le second lieu d'exécution de la thése

Mom de I'établissement™

Cecnamp eet obligatoire ¥ -
7

Momdu laboratolre™

Dans le cadre de 1a collaboration, |2 thése se déroulera t-elle exclusivement au sein du laboratolre .
du directeur de thése normand #

Ville*
--Weillez sélectic

Pays™

Veuillez cholair ~

Retour |
Veuiller préciser pour chaque lieu d'exécution les périodes de présence du
doctorant
Consigne: La thése gevrz impérativement commencer au plustard le 31 décembre 2020, Les éléments de réponzes
( \ sontun iquemgn‘c Atitre |'n_n|'<:a:|'f et permettrant aux différents services aamingitratifs devous ocompagner dang
I'nypaothéze ol votre candiature serait retenus
Sinon, précisez le second lieu d’exécution de la thése.
“ p > 2 . Au seln d'un laboratolre normand du -~ Au sein d'un laboratoire normand au -*
» Nom de I’établissement
> Nom du laboratoire © ®
> Ville
\} PayS au;rsre;llannﬁ;ndlzlgommreemérleuréIa . azrs:llann::;:;n;:l:mratmreex‘térleuréIa
> Préciser pour chaque période le lieu d’exécution de la thése, Vous ® ®
\ pouvez ajouter des périodes a I’aide du bouton & /
e

| Retour | ‘ Sauvegerder & Continuer




DOCTORANT 50% - ETAPE 8

\‘ RIN doctorants finances a 50% - mardl 8 décembre 2020 13hD0
& Retour @ % @
B0 Farmulaire campléss 0% Document charge

Financement du projet

Formulaires

Izentification au Directeur o=
. . o thize
Financement du projet

& ‘otreprojet

) Izentification audes co-
Veulllez préciser le montant total apporté par le cofinanceur en euros” financeur(c)

l';'l @ Financement du projet

€ laentification du candidat

)

Normandie Université

-

Financement du projet

Le cofinancement Intégre t-1l une part dédiée A 'environnement de lathése ?.
{Exemple : misssions, Insciriptions collogues,.._) Documents obligatoires

- Weuillez s&lecticnner - W . }
€ Doasier de candidzture

\_

>

»

Précisez le montant total apporté par la le co-

financeur en euros
Précisez si le co-financement
I’environnement Oui / Non

» Si oui précisez ce montant (connu / estimé)

~

integre de

J
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DOCTORANT 50% - ETAPE 9 =

Normandie Université

Identification du candidat

> Précisez sile candidat est identifié Oui / Non
Si oui, précisez ces informations:
> Prénom

S5 atE te - mardl 8 décembre 2020 13h00 ne/Pa > Nom en MAJUSCULE

» Adresse Mall

& rewour rib' Q O] > Numéro de téléphone

IN doctorants financeés 2

B9 Farmuleire campléss 0% Drocument char gé
Prénom”
Identification du candidat ,

Formulaires X
Mom

) Identification au Directeur e

. . . théze
Identification du candidat
& ‘Votre projet Email”
Le candidat est-1] identifié 2* L
& Identification audes co-
—euillez g&lectionner - r financeur(s)

Téléphone™

& Financement du projet

== |gentification du candidat

Sauvegarder & Continuer

)

‘ Retour

Documents obligatoires

€ Doasier ge candidzture

REGION
NORMANDIE




DOCTORANT 50% - ETAPE 10

\‘ RIMN doctoramt=s finances a 50% At mardl 8 décembre 2020 13h00
&= femour v % @
-
1003 Farmuleire campléss 0% Dacument charze Brouillon

Teille maxinum des fichiers 3 envoyer = 200 Octats
© Documentiz) manquant(s), @ Documentis) envoyelsl, O Documentiz) manquant(s], maiz cptionnel (&)

Documents obligatoires

Formulaires

o Identification du Directeur de
© Dossier de candidature thse

ﬂ)cuments Obligatoires

Format PDF oblgatoire Lgenére & partir d'un logiciel de traitement de texte, non scannél & “otre projet

ldertification du/fdes co-

Maom au gocument o financeur(s)

& Financement du prajet

& Igentification du candidat

Parcourir... | Aucun fichier sélectionng

Documents obligatoires

€) Doasier ge candidzture

Format(s) autorisé(s) - pdf
M. qutorisé pour e candidot - 1

)

Normandie Université

\

Vérifier que toutes les pages du formulaire sont
renseignées puis charger votre dossier de
candidature

» Cliquer sur « Parcourir »
» Sélectionner votre document
» Une fois votre document chargé le bouton
« Envoyer le document » devient violet, cliquez
sur le bouton pour passer a I’étape suivante.
Votre document doit obligatoirement étre au

format PDF généré a partir d’'un logiciel de
Qitement de texte non scanné. /
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DOCTORANT 50% - ETAPE 11

1 fichier correctament chargs

<- Retour V V

100% Farmulsire oomplétd 100% D aoument oharod

Teille maximum das fichiers & envayer = 200 Cctets
Deocumentiz) mangquant(s), © Documentis) envoyez], 0 Documeni(z) manguzantis), maiz optionnel(g)

Documents obligatoires

Daossier de candidature
Format PDF obligetoire dgénéré & partir d'un legiciel de traitement de texde, non scannél.

AT - | Mardi 17 nowempre 2020 17015 | Aucune description

WoUuz ne pouUves pas envayer d'autres documents Dossier de candidature
[z, autorizé pour le candidat: 1

mardl 8 décembre 2020 13h00

Formulaires

o Inertification au Directeur g2
théze

& “otreprojet

& Inertification au/des co-
financeur(s)

@& Financement ou projet

@ ldentification du candidat

Documents obligatoires

& Dossier ge candidzature

[_o== |

‘ B3 Ervoyer le dossier

)

Normandie Université

~N

Vous devez cliquer sur « Envoyer » pour soumettre
votre dossier.

Documents Obligatoires

Vous pouvez imprimer le récapitulatif de votre
dépbt en cliquant sur le bouton « Imprimer »

\_ J
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DOCTORANT 50% - ETAPE 12

\‘ RIN doctorants finances a 50% At mardl 8 deécembre 2020 13hl

C— Retour V V

00
1005 Formulaire oomalété 100% Dogument oharzs

Attention : Il ne sera plus possible de modifier votre dossier une fois envoye.

Confirmation d'envoi de dossier

Formulaires
Je certifie gue mon dossler est complet et [e reconnals que toute modification est Impossible une fols [e.
dossler envoyé "
. Inentification au Directeur de
ol
QOui <o thize

& Votreprojet

) Identification duddes co-
financeur(z)

& Financement du projet

% Ioentification du candidat

Documents obligatoires

& Doassier de candidature

)

Normandie Université

(. N

Vous devez cliquer sur « Envoyer » pour confirmer
votre dépbt. A Il ne sera plus possible de modifier
votre dossier une fois celui-ci envoyé.

onfirmation d’envoi dossier

Vous devez soumettre votre projet avant la cléture
de I’AMI considéré soit le 8 décembre a 16h00
heure de Paris

- J
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DOCTORANT 50% - ETAPE 13

Enregistrement zjoutéimis 3 jour

& Rstour v V

100% Farmulnire complésé 100% Dooumert aharge

Tzille maximum des fichiers 4 envoyer = 20M Octats
Docurnent(s) manquant(s), @ Documentiz) envoyaizl, © Documensz) manquant(sl, maiz aptionnel(s)

Documents obligatoires

Daossier de candidature
Format PDF obligatoire Lg8néré 4 partir d'un logjciel d= traitement de texte, non scannél.

F - Ne peut pas &tre supprimé | Marai 17 novembre 2020 17h15 | Aucune gescription

“ous ne pouves pas envoyer d'autres documents Dossier d2 candidature
Iaw. autorizé pour le candigat: 1

Formulaires

o laertification du Directeur g2
théce

@ Votre projet

o laentification duies co-
financeur(s)

@ Financement du projet

& ldentification du candidat

Documents obligatoires

& Dassier de candidature

)

Normandie Université

ﬂ:)ossier déposé \

Votre dossier a été déposé, le statut de votre dossier
est Envoyé

Un mail de confirmation vous est envoyé depuis :
Appel a Projet -Normandie Université :
no-reply@normandie-univ.fr

J

Bonjour Recherche Marmandie Université,

Félicitations |

Yotre dossier de candidature pour le projet test test1 test1 test1 test1 vient
d'étre déposé et a été enregistré sous Identifiant
2020111713202500000650003445.

En cas de besoin, vous pouvez contacter le service a 'adresse
aap@naormandie-univir

L'équipe Naormandie Université.
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mailto:no-reply@normandie-univ.fr

Pour toutes questions, vous pouvez nous contacter par mail a
recherche@normandie-univ.fr ou par téléphone 02.31.56.69.65

Normandie Université

ESPLANADE DE LA PAIX / CS 14032 / 14032 CAEN CEDEX 5
tél. +33 (0)2 31 56 50 37 fax +33 (0)2 31 54 58 80
communication@nermandie-univ.fr www.normandie-univ.fr
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